EL NOTARIO Y EL USO DE TECNOLOGIAS AVANZADAS
EN MATERIA DE ARCHIVOS

En los dltimos afios, se han aprobado una serie de normas de distinto nivel
jerdrquico relacionadas con la aplicacién de nuevas tecnologias, que las usamos
en el quehacer diario de nuestro trabajo, en el hogar, en el estudio, etfc; todo
ello ha hecho que la comunicacion sea mads rdpida y en tiempo real, de ahi el
importante papel que juega en la sociedad.

Si bien es cierto, los avances tecnoldgicos, son un valioso aporte para nuestro
trabajo, también lo es, para la recuperacion de la informacion, la misma que
deberd estar contenida en documentos electrénicos de archivo, de ahi que el
Estado haya regulado el USO DE TECNOLOGIA AVANZADA EN MATERIA
DE ARCHIVO DE DOCUMENTOS E INFORMACION, ya que si estamos
avanzando en la tecnologia, porque no contar con Archivos en los que se
conserve la informacion mediante micro formas, con procedimiento técnicos de
micro grabacién o microfilmacién, lo que permitira el ahorro de espacio y
costos en las empresas, y dejar de lado los archivos tradicionales, donde los
documentos se encuentran almacenados en depdsitos llenos de polvo, con
estanterias en mal estado, y se van acumulando y cada dia se hace mds dificil
de manejar; y mds aln si a esto, le sumamos el poco interés que tienen las
autoridades de darles la importancia a los documentos que se encuentran en

sus archivos.

Aunque, también estoy convencido, que en ciertos casos, por razones de
seguridad y garantia de conservacién, conviene conservarlos en soporte de
papel, lo que no significa, que no podamos digitalizar los documentos, pero sin
la eliminacidn de los originales, y que posteriormente, nos pueda servir como
prueba juridica, es decir, como documento auténtico, o de valor histdrico.

Normas Legales que regulan el uso de tecnologia Avanzada en Materia de

Archivos

1.- Decreto Legislativo N° 681, que regula el Uso de Tecnologias de Avanzadas
en Materia de Archivo, de fecha 11 de Octubre de 1991; y publicada en el
Diario el Peruano el 14/10/1991.



2.- Decreto Supremo N°009-92-JUS, de fecha 26 de Junio de 1992,
publicado en el Diario Oficial El Peruano el 27 de Junio de 1992, que contiene
el Reglamento del Decreto Legislativo N°681.

3.- Ley N° 26612, que Modifica el D. Leg. N° 681, mediante el cual se Regula el
Uso de Tecnologias Avanzadas en Materia de Archivo de Documentos e
Informacidn, de fecha 10 de Mayo de 1996.

4.- Decreto Supremo N° 002-98-ITINCI, mediante el cual se aprueban los
Requisitos y Procedimientos para Otorgamiento de Certificado de Idoneidad
Técnica para la Confeccién de Microformas, de fecha 18 de Febrero de 1998.

5.- Decreto Supremo N° 001-2000-JUS, que aprueba el Reglamento sobre la
Aplicacion de Normas que Regulan el Uso de Techologias Avanzadas en Materia
de Archivo de Documentos e Informacion a Entidades Plblicas y Privadas, de
fecha 24 de Marzo de 2000.

6.- Resolucion Ministerial N° 169-2000-JUS; que aprueba Reglamento para
supervision de eventos de capacitacién, conducentes al otorgamiento de
certificado de idoneidad técnica de fedatario juramentado con especialidad en
Informdtica, de fecha 19 de Junio de 2000.

7.- Ley N° 27323, que modifica el Decreto Ley N° 26126 - Ley Orgdnica de
Conasev, el Decreto Legislativo N° 604 - Ley de Organizacion y Funciones del
Instituto Nacional de Estadistica e Informdtica, el Decreto Legislativo N° 681
- normas que regulan el uso de tecnologias avanzadas en materia de archivo y

documentos y el Decreto Legislativo N° 861 - Ley del Mercado de Valores, de
fecha 13 de Julio del 2000

8.- Decreto Supremo N° 013-2016-JUS, de fecha 06 de Octubre de 2016, y
publicado en el diario oficial E/ Peruano el 10 de octubre del 2016, que
modifica el reglamento del Decreto Legislativo N° 681, sobre el uso de
tecnologias de avanzada en materia de archivos de las empresas.

¢Cudl es la finalidad de estas normas Legales?

Como se podra observar, el Uso de Tecnhologias de Avanzada en Materia de
Archivo de Documentos e Informacion estd regulada por un conjunto de

normas legales orientadas a:



a) Otorgar facilidades para elaborar microformas, tanto por procesos
convencionales, como informdticos en computadoras.

b) Otorgar reconocimiento de valor legar a los archivos conservados mediante
microformas que permitan ahorro de espacio y costos a las organizaciones,
ayudando asi a que sean mds eficientes y productivas.

c) Aprovechar los adelantos de la Tecnologia, para asi alentar las inversiones y

mejorar su rendimiento, en beneficio de las actividades empresariales.

El Decreto Legislativo N°681, en su titulo preliminar, modificado por la
Ley N°26612, define las siguientes expresiones:

1. MICROFORMA: TImagen reducida y condensada, o compactada, o
digitalizada de un documento, que se encuentra grabado en un medio fisico
técnicamente idoneo, que le sirve de soporte material portador, mediante un
proceso fotoquimico, informdtico, electrénico, electromagnético, o que emplee
alguna tecnologia de efectos equivalentes, de modo que tal imagen se conserve
y pueda ser vista y leida con la ayuda de equipos visores o métodos andlogos; y
pueda ser reproducida en copias impresas, esencialmente iguales al documento

original.

Estan incluidos en el concepto de microforma tanto los documentos producidos
por procedimientos informdticos o telemdticos en computadoras o medios
similares como los producidos por procedimientos técnicos de microfilmacion
siempre que cumplan los requisitos establecidos en la presente ley.

2. MICRODUPLICADO: Reproduccion exacta del elemento original que
contiene microformas, efectuada sobre un soporte material idéneo similar, en
el mismo o similar formato, configuracion y capacidad de almacenamiento; y

con efectos equivalentes.

3. MICROGRABACION: Proceso técnico por el cual se obtienen las
microformas, a partir de los documentos originales en papel o material similar;
o bien directamente de los medios o soportes electromagnéticos, digitales u

otros en que se almacena informacioén producida por computador u ordenador.

4. MICROARCHIVO: Conjunto ordenado codificado y sistematizado de los

elementos materiales de soporte o almacenamiento portadores de



microformas grabados provisto de sistemas de indice y medios de
recuperacion que permiten encontrar, examinar visualmente y reproducir en
copias exactas los documentos almacenados como microformas."

¢Quiénes son competentes para actuar como funcionarios de la Fe Publica,
para efectos de esta Ley? - Articulo 3

- Los Notarios Publicos
- Los Fedatarios Pdblicos y particulares juramentados

Estos profesionales se consideran depositarios de la fe piblica y mantienen en
todo momento su independencia de las empresas a las que ofrecen sus
servicios.

Una vez que obtengan el Certificado de Idoneidad Técnica, deberdn tener
capacitaciones continuas, a través de cursos, seminarios de actualizacién y
especializacion, organizado por el Colegio de Notarios o por el Colegio de
Abogados, en concordancia con lo establecido en Articulo 6 del Reglamento.

Esta obligacién deberd ser cumplida en forma constante por los Fedatarios
Pdblicos y Privados y generard el puntaje que precise el reglamento, para
efectos de su ratificacion cada cinco afios. La ratificacion serd realizada por el
Colegio de Abogados y/o Notarios que emitio el certificado de idoneidad
técnica, previa evaluacién académica, conforme el procedimiento precisado en
el Reglamento.

¢Qué requisitos se necesitan para ser Fedatario Juramentado?-Articulo 4

a. Reunir las condiciones exigibles para postular a plaza de notario publico,
y acreditarlo ante el Colegio de Abogados de la jurisdiccidn.

b. Haber obtenido el diploma de idoneidad técnica. De acuerdo a las pautas
que se sefiale el reglamento.

c. Inscribirse y registrar su firma en el Colegio de Abogados de la
Jurisdiccion.

d. Prestar juramento ante el Presidente de la Corte Superior o ante el
magistrado a quien éste delegue esta atribucidn.



Los notarios pulblicos solamente tienen que cumplir el requisito, indicado en el
inciso b) y presentar el respectivo titulo en su colegio notarial.

¢Qué es un Fedatario Piblico Juramentado?

Son fedatarios publicos juramentados aquellos que actian adscritos a una
notaria publica; o que ejercen en las empresas que ofrecen sus servicios al
plblico conforme al Articulo 15 de la ley.

¢Qué es un Fedatario Particular Juramentado?

Son fedatarios particulares juramentados los que ofrecen sus servicios
profesionales a una o mds de las empresas que organizan sus propios archivos,
conforme al Articulo 14 de la ley. En todo momento mantienen su
independencia profesional y laboral de las empresas que los contratan

¢Quién expide el Diploma de Idoneidad Técnica?
Es expedido por las siguientes entidades:

1. Colegios de abogados.

2. Colegios de notarios.

3. Universidades que cuenten con licencia o se encuenfren en proceso de
adecuacién, conforme a lo dispuesto en la Ley N° 30220, Ley Universitaria.

4. Centros de capacitacion, formacién o escuelas de las entidades publicas de
alcance nacional.

Los funcionarios de dichas instituciones, que suscriban estos diplomas o
certificados, lo deben hacer previa verificacion del cumplimiento de los
requisitos académicos de los cursos, horas dictadas y demds requisitos legales,
bajo responsabilidad.

Contenido y Duracion del programa de especializacion y capacitacion:

1. Cuando se trate de abogados: Como minimo 150 horas lectivas por un
periodo no mayor de un semestre académico, es decir, quince semanas, siendo
programadas un minimo de 90 horas tedricas y 60 horas prdcticas las cuales
deben referirse, entre otros aspectos, al proceso de micrograbacion.



Asimismo, necesariamente deben contener los siguientes cursos: Derecho
Informdtico, Informdtica Juridica aplicada a Fedatarios, Etica informdtica,
Firma digital, Normas Técnicas Peruanas sobre Micrograbacién, Archivistica
Digital, Fe Pdblica Informdtica, Seminario de investigacién aplicada con
sustentacién de trabajo final.

2. Cuando se trata de notarios: Como minimo 75 horas lectivas por un
periodo no mayor de medio semestre académico, es decir, ocho semanas,
siendo programadas un minimo de 45 horas tedricas y 30 horas prdcticas las
cuales deben referirse, entre otros aspectos, al proceso de micrograbacién.
Asimismo, necesariamente deben contener los siguientes cursos: Derecho
Informadtico, Firma digital, Normas Técnicas Peruanas sobre micrograbacion,
Archivistica Digital, Seminario de investigacion aplicada con sustentacion de
trabajo final.

¢Quién autoriza y supervisa la realizacion de los cursos para otorgar el
diploma o Certificado de Idoneidad?

El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos es el que autoriza y supervisa la
realizacién de los cursos para otorgamiento del diploma o certificado de
idoneidad técnica organizados por las entidades habilitadas por esta norma, a
excepcion del Colegio de Notarios, los cuales se rigen conforme a lo sefialado
en el literal q) del articulo 130 del Decreto Legislativo N° 1049, Decreto
Legislativo del Notariado.

Asimismo, el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos autoriza y supervisa
los procesos de ratificacién cada cinco afios.

Evaluacion Académica

La calificacion de los cursos del Programa de especializacion y capacitacion se
realiza de acuerdo a los siguientes criterios:

1. La nota final se obtiene del promedio de:
a) Un examen parcial (30%)
b) Tarea académica (30%)

¢) Un examen final (40%)



2. La calificacién es de 0 a 20.
3. La nota minima aprobatoria es de 13 puntos de 20.

Para obtener el certificado de idoneidad técnica para el ejercicio de fedatario
juramentado con especializacion en informdtica, el alumno debe aprobar
satisfactoriamente todos los cursos ofrecidos en el Programa de

especializacién y capacitacion.
Entidad competente para la ratificacion

Las entidades habilitadas para expedir el diploma o certificado de idoneidad
técnica son competentes para realizar la ratificacion de los fedatarios

juramentados con especializacion en informadtica.

La entidad competente informa sobre el resultado del proceso de ratificacién
a la Direccién de Sistematizacién Juridica y Difusién de la Direccion General
de Desarrollo y Ordenamiento Juridico del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, bajo responsabilidad.

Ratificacion y requisitos

La ratificacién es el proceso por el cual las entidades competentes verifican el
cumplimiento de los requisitos que acreditan la idoneidad técnica para seguir

actuando como fedatario juramentado con especializacién en informdtica.

Aquellos que deseen obtener su ratificacién, deben presentar una solicitud
dirigida a la entidad correspondiente, debiendo indicar, segln corresponda, los
siguientes aspectos:

1. Nombre completo, documento de identidad y nimero de registro del
solicitante.

2. Relacién detallada de los cursos de actualizacion y capacitacion continua en

la materia en los que haya participado.

3. Relacion detallada de las publicaciones, ponencias, cdtedra y actividad
académica en temas vinculados con la actividad regulada por el Decreto
Legislativo N° 681.



4. Relacion detallada de la experiencia profesional de los Ultimos cinco afios
vinculada con la actividad de fe publica informdtica.

5. Declaracion jurada de no habérsele rechazado un pedido de ratificacidn

formulado frente a otro colegio.

La solicitud de ratificacién debe ser presentada a la entidad competente
hasta noventa (90) dias calendarios anteriores al cumplimiento de los cinco
afios del otorgamiento del diploma o certificado de idoneidad técnica.

En un plazo de (10) dias hdbiles, la entidad competente se pronuncia sobre la
solicitud de ratificacion. Dentro de dicho plazo, puede requerir al solicitante

que subsane algun requisito de forma, de ser el caso.
Puntaje para la ratificacion

El puntaje de ratificacion es asignado hasta un mdaximo de 20 puntos, de la
siguiente manera:

1. Dos (2) puntos por cada experiencia profesional vinculada con la actividad de
fe pulblica informdtica, hasta un maximo de ocho (8) puntos.

2. Dos (2) puntos adicionales por cada ciclo de docencia universitaria sobre la
especialidad, hasta un maximo de seis (6) puntos.

3. Dos (2) puntos adicionales por cada publicacién en revistas y libros de la
especialidad, hasta un mdximo de seis (6) puntos.

4. Dos (2) puntos adicionales como participante por cada curso de especialidad
de un minimo de diez (10) horas lectivas, hasta un mdximo de cuatro (4)
puntos.

5. Un (1) punto adicional por cada participacién como ponente en otros eventos
sobre la especialidad, hasta un mdximo de tres (3) puntos.

6. Medio (0.5) punto adicional por cada participacién como asistente en
seminarios y otros eventos académicos de la especialidad, hasta un mdximo de
dos (2) puntos.

Para obtener la ratificacién se debe alcanzar un puntaje minimo de 13 puntos.

Supervision del proceso de ratificacion



La Direccién de Sistematizacién Juridica y Difusién supervisa los procesos de
ratificacién, pudiendo requerir la informacidn que considere necesaria.

En el caso de que, como producto de la supervisidn, se acredite que se ha
otorgado la ratificacién de manera indebida, la Direccion de Sistematizacidn
Juridica y Difusién informa a la entidad que corresponda sobre la nulidad de
dicha ratificacién, a fin de que se deje sin efecto.

En caso de incumplimiento, la Procuraduria del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos inicia las acciones legales correspondientes.”

La inscripcion y registro de firmas

La inscripcion y el registro de firmas, previstos en el inciso c) del articulo 4 de
la ley, se practica en la sede del Colegio de Abogados de la jurisdiccién donde
el interesado llevé el programa de especializacion y capacitacién para obtener

el diploma o certificado de idoneidad técnica.

La inscripcion y el registro de firmas en el Colegio de Abogados que

corresponda habilita el ejercicio del fedatario juramentado a nivel nacional.
Requisitos de los notarios

El dnico requisito que deben cumplir los notarios para actuar en los servicios
regidos por la ley es el diploma de idoneidad técnica, que deben registrar en su
colegio notarial, el cual hace la anotacion del registro en el propio titulo.

El diploma de idoneidad técnica precitado debe ser inscrito en el Registro
Nacional de Fedatarios Juramentados con Especializacion en Informdtica del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

PROCESOS TECNICOS Y FORMALES - Articulo 5 al 7

Los Procedimientos Técnicos empleados en la confeccién de las microformas,
sus duplicados y sus copias fieles deben garantizar los resultados siguientes:

a. Que las microformas reproduzcan los documentos originales con absoluta
fidelidad e integridad.

b. Que posean cualidades de durabilidad, inalterabilidad y fijeza superiores o
al menos similares a los documentos originales.



c. Que los microduplicados, sean reproducciones de contenido exactamente

igual a las microformas originales y con similares caracteristicas.

d. Que, a partir de las microformas y de los microduplicados puedan
recuperarse, en papel u otro material similar, copias fieles y exactas del

documento original que se halla micrograbado en aquellas.

e) Que las microformas bajo la modalidad de documentos producidos por
procedimientos informadticos y medios similares tengan sistemas de seguridad
de datos e informacion que aseguren su inalterabilidad e integridad.

¢Quiénes garantizan estos procesos técnicos y los resultados de
idoneidad? - Articulo 5

Para garantizar los procesos técnicos y los resultados de idoneidad y calidad,
deberdn cumplirse las normas técnicas internacionales que adopte e incorpore
el INDECOPT, o las normas técnicas nacionales que apruebe el citado instituto.

EL INDECOPI; otorga certificados de cumplimiento de estas normas y de

idoneidad técnica a quien acredite contar con los medios técnicas adecuados
Los procesos de micro grabacion

Se deben efectuar bajo la direcciéon y responsabilidad de uno de los

depositarios de la fe publica, referidas en el articulo 3°.
Durante el procedimiento se seguirdn las reglas que a continuacion se indican:

1. Al iniciarse el proceso de micrograbador, el funcionario de fe publica que lo
supervisa deja constancia de ello en un acta, con los datos necesarios para

identificar la labor que se realiza y el archivo que se va a grabar.

2. Cuando se termine de micrograbar los documentos que colman la capacidad
de la unidad del medio téchico que recibe y conserva las microformas, el
funcionario sienta otra acta en que deja constancia del nimero de documentos
micrograbados y un indice sintético de ellos.

También anota cualquier deficiencia o particularidad observada durante la
grabacion.



3. El reglamento establece las precauciones andlogas que deben usarse en caso
de micrograbaciones tomadas directamente de los medios cibernéticos, asi

como el procedimiento técnico para aplicarlas.

4. Una vez procesada y lista cada grabacion. el notario o fedatario lo verifica;
sienta acta de conformidad, en un libro ad-hoc; y entrega testimonio de ella al
interesado.

5. Las actas referidas en los incisos a) y b) serdn micrograbadas como primera
y Ultima imagen, respectivamente de la unidad soporte de las microformas. Las
actas originales las conserva el notario o fedatario, quien las archiva

periédicamente. De estas actas otorga testimonio a los interesados.

6. Los testimonios de actas referidos en los incisos d) y e) deben ser
archivados en orden por los interesados, quienes los deben hacer encuadernar
por periodos, al menos anualmente.

7. Este proceso se aplica en la grabacion sobre cada una de las unidades de
soporte en que se almacenan las microfichas, sean rollos, cintas, microfichas u

otros medios técnicos apropiados.
EFECTOS LEGALES:

Las copias fieles a que se refiere el Articulo 9 de la Ley se autentican
mediante un sello adhoc, de acuerdo al modelo que aparece en el reglamento,
bajo el cual suscribe el notario o fedatario juramentado y coloca su signo y
sellos propios, que deben incluir firma protegida con signatura informdtica que
incluye la firma digital. Igual tratamiento se debe aplicar a las copias fieles
obtenidas telemdticamente.

Para los cotejos y peritajes previstos en el Articulo 12 de la ley, a falta de
peritos disponibles que cumplan el requisito previsto en el inciso b) del
Articulo 4 de la misma, el juez puede designar otras personas expertas o
profesionales, capacitadas para emitir el dictamen en el asunto que se debata.

Como norma de cardcter especial, el Articulo 12 de la ley se aplicard con
prioridad sobre las reglas generales del Articulo 256 del nuevo Cddigo
Procesal Civil. Estas dltimas tienen cardcter de derecho supletorio en este

caso.



Los revisores e inspectores fiscales, superintendentes, auditores y contables,
funcionarios publicos competentes, revisardn la documentacion micrograbada,
mediante el uso de los equipos técnicos de recuperacién visual, pantallas,
visores, redes interconectadas telemdticamente y artefactos similares, que
les deben proporcionar las empresas y entidades publicas y privadas sujetas a
supervision, inspeccion o auditoria, las cuales para este fin proporcionardn
tales medios técnicos y las comodidades necesarias. No se exigirdn copias de

papel de los documentos que tienen que ser revisados."
ARCHIVOS PARTICULARES

Las empresas de derecho privado pueden organizar ellas mismas sus archivos
mediante la tecnologia de las microformas de que se trata esta ley con

sujecion a las reglas siguientes:

1. Pueden acogerse a esta forma las empresas sometidas a la supervisién de la
Superintendencia de Banca y Seguros, que sean autorizadas por ésta, previa
comprobacion que cuente con los medios técnicos y con los requisitos legales.
La infraestructura técnica puede ser propia o contratada con las empresas

calificadas conforme al articulo 6° de la Ley.

2. También puede emplear por si mismas el procedimiento, aquellas empresas
sujetas a la supervision de la Comision Nacional de Supervisora de Empresas y
Valores (CONASEV).

La CONASEV puede autorizar a otras empresas, que presentan estados
financieros completos, siempre que alcancen un volumen de operaciones
significativo, segun limite que fije CONASEV

El proceso de micrograbacion, expedicién de microcopias y formacién y
conservacién de microarchivos a cargo de las empresas aludidas en este
articulo y en el anterior, estd sujeto a supervisién por la autoridad
competente, que sefiala el reglamento. Este determina asimismo las sanciones,

en caso de comprobarse infraccion.

Las personas juridicas de derecho publico interno, podrdn ser autorizadas
expresamente a organizar ellas mismas sus archivos mediante la tecnologia de
las microformas de que trata esta ley, con sujecion a las reglas y disposiciones



que se emitan en forma reglamentaria por Decreto Supremo del Sector
Justicia, resguardando la seguridad e integridad de los datos informaticos
publicos o informacién microfilmada o digitalizada y la debida aplicacién a la

Administracion Pdblica de las normas contenidas en la presente ley".

- Las empresas o instituciones que no cuenten con sistemas de micro archivo
propio, puedan recurrir a los servicios y archivos especializados que se sujetan
a las siguientes normas:

1. Deben tener a su disposicion la tecnologia y los equipos apropiados,
aprobados por el INDECOPT, conforme el articulo 6°.

2. Requieren contar, con los servicios permanentes de una notaria autorizada,
o al menos, de dos fedatarios juramentados.

3. Su organizacion es empresarial, y adoptan la forma de sociedad anonima:
4. Han de contar con locales adecuados;

5. Han de obtener autorizacion de la CONASEV e inscribirse en un registro
especial en dicha comisién, cumpliendo los requisitos que ella establece.

Las notarias publicas pueden también organizar el servicio de microarchivo.

Para el efecto; aparte del notario, deben contar en su personal permanente, al

menos con un fedatario juramentado.

Los microarchivos a cargo de las notarias y empresas especializadas pueden
conservarse en los locales propios a ellas. También pueden mantenerse en
locales proporcionados por los interesados, en las condiciones de seguridad
que fija el reglamento.

Es facultativo de sus propietarios la eliminacién de documentos de los archivos
particulares, una vez incorporadas sus microformas a los correspondientes

microarchivos. Se prohibe la incineracion.

Toda persona, antes de eliminar los originales de la documentacién que ha sido
micrograbada, tiene la obligacién de seleccionar, separar y conservar aquellas
piezas que tengan valor histérico o cultural.



Para este efecto, antes de proceder a la eliminacion de un lote de documentos,
lo avisard por escrito al Director del Archivo Regional o Local, adjuntando un

catdlogo de aquellos.

El Director en un plazo de tres meses, pueden sefialar qué documentos pueden

ser entregados al archivo.

El propietario de ellos puede oponerse si considera que son documentos

confidenciales cuya publicidad puede perjudicarlo.

Vencido el plazo, podrd disponer de los documentos, salvo de los sefialados

como histéricos por el Director del Archivo.

Los cheques bancarios pagados pueden ser devueltos a los clientes en forma
mensual o periddica, previa marca que los anule, sin los requisitos sefialados en

este articulo, ni sujecién al plazo indicado.

Asimismo no impide eliminar o devolver a los clientes los documentos cuya

conservacién no sea obligatoria conforme a ley.
PROTECCION DE ARCHIVOS

En todo caso de que por cualquier razén deje de actuar un fedatario
juramentado, sus archivos de actas serdn entregados a otro fedatario
juramentado en ejercicio de sus funciones, para su conservacién y
administracién, quien serd designado por el juez civil competente o por la
Asociacion de fedatarios juramentos acreditada ante el Ministerio de
Justicia.

Para éstos y todos los efectos legales, la asociacion de fedatarios
juramentados acreditada ante el Ministerio de Justicia, llevard un registro
centralizado conectado telemdticamente, de las actuaciones y actas suscritas
por los fedatarios juramentados a nivel nacional, debidamente autorizados.

Para ello deberd proporcionar en forma obligatoria dichas actuaciones y actas
a la asociacién antes indicada, bajo responsabilidad, en caso de no adoptar
esta medida.



Anexo "1"
ACTA DE APERTURA DE MICROGRABACION

(Nombre o Razon Social)
FICHA REGISTRAL:.......ccoreeeererernnns

(Datos de la empresa duena del archivo o de los documentos gue se microcopian)

(Nombre del que interviene en la Micrograbacion).

FECHA DE INICIO DE LA GRABACION:......cosiiemsisrsssnsssssssrssssesssmsss sasssssssssssesss asssasssmsas semssssssansmssans sarssssssessssssss
(Indicar la fecha en que comienza el proceso de micrograbacion)

DATOS DE LA MICROGRABACION
Codigo de la.. s Codigo del Notario. ...
Empresa (o del Fedatario)

(Indicar NUMEeracion ... (Numeracion correlativa del........c.ocoviiiiininnn.
codificada de los rollos acta en el registro y archivo
u otro medio portador) del Notario o Fedataria)

REFERENCIA AL CONTENIDO DEL ARCHIVO POR MICROGRABAR:

(Indicar la clase de archivo que se microcopia, de acuerdo a la nomenclatura de la empresa. Referencias al
periodo temporal que se abarca; numeracion, codificacion u otros datos gue identifiquen el archivo).

FECHA: e iinvienees

Firma del Funcionario Firma del Notario o del Fedatario
de la Empresa con su signo y sello.

Firma del Operador Firma de la empresa que
realiza la Micrograbacion.



Anexo "2"
ACTA DE CIERRE DE MICROGRABACION

(Nombre o Razon Social)

(Datos de la empresa duena del archivo o documentos que se han microcopiado)

(Nombre del que interviene en la Micrograbacion).

FECHA DE TERMINACION DE LA GRABACION DEL ROLLO U OTRO MEDIO: ...cissssssssmsssssmssssssensssain
(Indicar la fecha en que termina el proceso de micrograbacion)

DATOS DE LA MICROGRABACION

Codigode la.....cooiiiiicii s Codigo del Notario. ...
Empresa (o del Fedatario)

(Indicar NUMEeracion ... . (Numeracion correlativa del. ...

codificada de los rollos acta en el registro y archivo

u otro medio portador) del Notario o Fedatario)

REFEREMNCIA AL CONTENIDO DEL ARCHIVO POR MICROGRABAR:

Indicar la clase de archivo que se microcopia, de acuerdo a la nomenclatura de la em a. Referencias al
q P pres
pericdo temporal que se abarca; numeracion, codificacion u otros datos que identifiquen el archivo).

INDICE:

(Indicar el namero de paginas o imagenes que contiene la grabacion. Incluir una lista resumida de los
documentos contenidos en el rollo u otro medio de que se trate).

OBSERVACIONES:
VER EL ACTA DE CONFORMIDAD FINAL.

FECHA: ...,

Firma del Funcionario Firma del Notario o del Fedatario
de la Empresa con su signo y sello.
Firma del Operador Firma de la empresa que

realiza la Micrograbacion.



Anexo "3"

CERTIFICADO DE IDONEIDAD TECNICA EN MICROGRABACION Y DE
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS TECNICAS

EL INSTITUTO DE INVESTIGACION TECNOLOGICA Y DE NORMAS TECNICAS (ITINTEC)

CERTIFICA:

................................................................................................. ha acreditado que cuenta con la
infraestructura y la tecnologia iddneas, conforme a las normas técnicas internacionales (o a las
naciones adoptadas por este Instituto) para prestar los servicios de micrograbacion y demas
conexos, de conformidad con el Decreto Legislative No. 681, articulos 6o., 14o. inciso a), 150. ¥
disposiciones concordantes, complementarias y reglamentarias.

En consecuencia SE DECLARA que la titular cumple con las normas técnicas vigentes sobre esta
materia.

ESTE DOCUMENTO TIENE VALIDEZ POR TRES ANOS DESDE LA FECHA DE SU EXPEDICION ¥ CADUCA

de Expedicion: Lima, ..... de e de (Firmas y sellos de los funcionarios autorizados del
ITINTEC).

(Al dorso)

RENOVACIONES:

RENOVADO por TRES ANOS, desde su vencimiento hasta el ...... de ........... de ...
Lima, ...... de i dB e

(Firmas y sellos......)

RENOVADO por otros TRES ANOS, desde la fecha de vencimiento de la renovacién anterior, hasta el



Anexo "4"
ACTA DE RETOMA

(Nombre o Razon Social)

(Datos de la empresa duena del archive o documentos que se han microcopiado)

APERTURA N0, oo rmsnsss e smssssssrsssmsssrsssmssssnsssssssssssasnssmsonons GIERRE MO trisamss vesresm s veamsas nnsnssas
(Indicar numeracion de las actas del soporte que se retoma)

(Nombre del gque interviene en la Retoma)

(Indicar la fecha en que se realiza el proceso de retoma)

DATOS DE LA RETOMA:

Codigode la....cii s Codigo del Notario ...
Empresa (o del Fedatario)

(Indicar NUMEracion ..o (Numeracicn correlativa del.............
codificada de los rollos acta en el registro y archivo
u otro medio portador) del Notario o Fedatario)

REFERENCIA AL CONTENIDO DEL ARCHIVO MICROGRABADO:

(Indicar la denominacion del archivo o su identificacion)

FECHA: ..o

Firma del Funcionario Firma del Notario o del Fedatario
de la Empresa con su signo y sello.

Firma del Operador Firma de la empresa que
realiza la Micrograbacion.



Anexo "5"
ACTA FINAL DE RETOMA

(Mombre o Razon Social)

(Datos de la empresa duena del archivo o documentos que se han microcopiado)
L g L ORI I | 112 3 | o TN
(Indicar numeracion de las actas del soporte que se retoma)
(Nombre del que interviene en la Retoma)
(Indicar la fecha en que se ha realizado el proceso de retoma)

DATOS DE LA RETOMA:

Codigodela..................... e s Codigo del Notario ... e
Empresa (o del Fedatario)

(Indicar numeracion .......... . . (Numeracion correlativa del......... e
codificada de los rollos acta en el registro y archivo
u otro medio portador) del Notaric o Fedatario)

NUMERO DE DOCUMENTOS RETOMADOS; RELACION SINTETICA DE LOS DOCUMENTOS:

FECHA: ..o

Firma del Funcionario Firma del Motario o del Fedatario
de la Empresa con su signo y sello.

Firma del Operador Firma de la empresa que
realiza la Micrograbacion.



Anexo "6"
ACTA DE CONFORMIDAD

(Nombre o Razon Social)

APERTURA No. .. ...CIERRE No. .
{Indu:ar numeraciaon de las actas del supurte que se retuma]

RETOMA: APERTURA No. .. ..FINAL No. .
(Indicar numeracion del acta de apermra jr de Ias actas de cierre corres p-cndlentes a Ias Mlcmgrabaclon
de que se trate. Ademas si las hay, indicar las referencias de las actas de retoma).

DATOS DE LA MICROGRABACION:

Codigodela.....iiiiiccececanen Codigo del Notario ...
Empresa (o del Fedatario)

(Indicar NUMEraCIon ... Iniciales @

codificada de los rollos
u otro medio portador)

(Indicar la fecha en que se ha terminado el proceso de la micrograbacion incluyendo la eventual retuma}
DATOS TECNICOS:
Soporte de Empleado:
N* de Unidades D
N* de Recuadros Usados para fines Técnicos R TR

N* de Imagenes con Documentos Micrograbados:
N* de Imagenes Retomadas L e s

CONFORMIDAD:

El Notario (Fedatario) que suscribe certifica gque ha revisado la micrograbacidn a que se contrae esta
acta y la ha encontrado conforme a los requisitos legales y reglamentarias no advirtiéndose
irregularidad alguna. Doy Fe.

Firma del Funcionario Firma del Notario o del Fedatario
de la Empresa con su signo y sello.
Firma del Operador Firma de la empresa que

realiza la Micrograbacién.



Anexo "T"
SELLO PARA AUTENTICACION DE COPIAS

El Notario (Fedatario) que suscribe certifica: Que el presente documentos es copia fiel tomada del

microarchivo de la empresa:...........coeee rollo {Ficha)
Mo. ...... Acta de conformidad No. ............. Micrograbado
con fecha ............ 199.... He comprobado los requisitos legales y reglamentarios. No se advierte

alteracion o irregularidad.

e LUGAF), i de e de 1890,

Signo del Notario o Firma del Notario o Sello del Notario o
del Fedatario del Fedatario del Fedatario



